UNIHOCKEY

s
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INNERSCHWYZ

Sind Sie zuverlassig, selbstandig, kontaktfreudig und unihockeybegeistert?
Dann sind Sie genau die Person, die wir suchen...

Fir unsere Geschéftsstelle suchen wir per Frihjahr 2012 oder nach Vereinbarung eine(n)

Leiterln Geschaftsstelle (Teilzeit)
(20 — 30% Pensum)

lhre Aufgaben

- Koordination der Heimspiele mit Verband und Verwaltungen

- Verantwortlich fir das Lizenzwesen

- Erstellen der Helfer-Einsatzplane

- Verantwortlich fur die Mitgliederkorrespondenz

- Erledigung der administrativen Arbeiten

- FOhren der Vereinsbuchhaltung

- Einsitz im Vorstand als Protokollftihrer(in) (Sitzungen ca. alle 4-6 Wochen)

Diese Arbeiten kdnnen Sie von zu Hause aus erledigen. Sie werden in Ihren
Aufgabenbereich eingearbeitet. Daflr benutzen Sie lhren eigenen PC und Drucker.

Unsere Anforderungen

- Deutsch in Wort und Schrift

- Kommunikative Personlichkeit

- Routine in administrativen Arbeiten

- Zuverlassigkeit in Buchhaltungsaufgaben

- Freude mit Korrespondenzarbeiten

- Erfahrung im Umgang mit ,Microsoft Office” Programmen

- Ausbildung als Kaufmannische(r) Angestellte(r) oder mit Blroerfahrung erwiinscht

- Erfahrungen in Vereinsarbeiten, wenn mdglich im Unihockey, sind von Vorteil, aber nicht
zwingend notig.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Sind Sie unsere Verstarkung in einem dynamischen und
innovativen Team?
Gerne erwarten wir Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen bis 20. Februar 2012.

Bei Fragen stehen Ihnen Arnold Schuler (Prasident) oder Ursina Hediger (aktuelle Leiterin
der Geschéftsstelle) zur Verfligung.

Arnold Schuler Ursina Hediger
079 359 67 62 078 667 38 54
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